
PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-
013Versión: 3
Fecha: Memo 
I2024038858 - 
31/12/2024 Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO
Hoja No De

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL 1141384155  ADRIAN SAN JUAN JIMENEZ  
CONTENID
O

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2026-02-02 Formalización de cupo vigencia 2026 57 2026-02-13 Andrea Monroy 

2 2026-02-02 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 58-59 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 2026-02-02 Autorización para uso de imagen 60 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 2026-02-24
Acta abordaje Pedagogico Educador Especial 

61 2026-03-03 Andrea Monroy 

2026-02-25
Acta citas medicas programadas Educador Especial 

62-66 

5 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 67 2026-03-03 Andrea Monroy 

6 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 68 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos:LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ Nombres y apellidos:MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):

Notas
Folio 
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  
la infancia 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo 
I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL 1016124467  JOSHUA FORERO LEON 

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

2 2026-02-02 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 38-39 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 2026-02-02 Autorización para uso de imagen 40 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 2026-02-02 certificado valoración  integral 41 2026-02-13 Andrea Monroy 

5 2026-02-02 Certificado Odontológico 42 2026-02-13 Andrea Monroy 

6 2026-02-02 Actualización  carne vacunas 43 2026-02-13 Andrea Monroy 

7 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 44 2026-03-03 Andrea Monroy 

8 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 45 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos:LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ Nombres y apellidos:MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):
Notas
Folio 
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  la infancia 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-
013Versión: 3
Fecha: Memo 
I2024038858 - 
31/12/2024 Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO
Hoja No De

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL 1016123402 ANA VICTORIA ROJAS PEÑA 
CONTENID
O

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2026-02-02 Formalización de cupo vigencia 2026 86 2026-02-13 Andrea Monroy 

2 2026-02-02 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 87-88 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 2026-02-02 Autorización para uso de imagen 89 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 2026-02-27 Registro  de Novedades 13/02/2026 90 2026-03-03 Andrea Monroy 

5 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 91 2026-03-03 Andrea Monroy 

6 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 92 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos:LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ Nombres y apellidos:MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):

Notas
Folio 90 El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la 
subdireccion para  la infancia 
Folio 
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  
la infancia 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-
013Versión: 3
Fecha: Memo 
I2024038858 - 
31/12/2024 Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO
Hoja No De

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL 1115920771 ASHLY NICOLLE IBARRA FERRO 
CONTENID
O

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2026-02-02 Formalización de cupo vigencia 2026 46 2026-02-13 Andrea Monroy 

2 2026-02-02 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 47-48 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 2026-02-02 Autorización para uso de imagen 49 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 2026-02-17 Actualización certificado de Afiliacion a la salud 50-51 2026-02-20 Andrea Monroy 

5 2026-02-27 Registro  de Novedades 13/02/2026 52 2026-03-03 Andrea Monroy 

6 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 53 2026-03-03 Andrea Monroy 

7 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 54 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos:LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ Nombres y apellidos:MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):

Notas
Folio 
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  
la infancia 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-
013Versión: 3
Fecha: Memo 
I2024038858 - 
31/12/2024 Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO
Hoja No De

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL 1016123846 EIMY SAMANTHA SALAZAR AGUILARTE
CONTENID
O

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2026-02-02 Formalización de cupo vigencia 2026 52 2026-02-13 Andrea Monroy 

2 2026-02-02 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 53-54 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 2026-02-02 Autorización para uso de imagen 55 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 56 2026-03-03 Andrea Monroy 

5 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 57 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos:LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ Nombres y apellidos:MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):

Notas
Folio 
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  
la infancia 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-
013Versión: 3
Fecha: Memo 
I2024038858 - 
31/12/2024 Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO
Hoja No De

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL  1016124547  EITHAN SANTIAGO NEGRETE AMAYA
CONTENID
O

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2026-02-09 Formalización de cupo vigencia 2026 39 2026-02-13 Andrea Monroy 

2 2026-02-09 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 40-41 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 2026-02-09 Autorización para uso de imagen 42 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 2026-02-09 Cédula de Ciudadanía  Acudiente 43 2026-02-13 Andrea Monroy 

5 2026-02-09 Actualización afiliación a la Salud 44 2026-02-13 Andrea Monroy 

6 2026-02-09 Actualización  carne vacunas 45-46 2026-02-13 Andrea Monroy 

7 2026-02-10 Certificado médico escolar 47 2026-02-13 Andrea Monroy 

8 2026-02-10 Historia clínica 48 2026-02-13 Andrea Monroy 

9 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 49 2026-03-03 Andrea Monroy 

10 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 50 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos:LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ Nombres y apellidos:MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):

Notas
Folio 
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  
la infancia 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-
013Versión: 3
Fecha: Memo 
I2024038858 - 
31/12/2024 Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO
Hoja No De

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL 1016123219 EMMA GABRIELA ORTIZ HERNANDEZ 
CONTENID
O

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2026-02-02 Formalización de cupo vigencia 2026 102 2026-02-13 Andrea Monroy 

2 2026-02-02 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 103-104 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 2026-02-02 Autorización para uso de imagen 105 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 106 2026-03-03 Andrea Monroy 

5 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 107 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos:LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ Nombres y apellidos:MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):

Notas
Folio 
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  
la infancia 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-
013Versión: 3
Fecha: Memo 
I2024038858 - 
31/12/2024 Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO
Hoja No De

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL 1016123410 ARIANNA SOFÍA GONZÁLEZ GUEVARA
CONTENID
O

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-11-13 Testigo documental - FICHA SIRBE 1 2026-02-13 Andrea Monroy 

sistema de 
información misional 

SIRBE WEB 
https//sirbe.sdis.gov.

co2 Registro civil del participante 2 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 Cedula de ciudadania  madre  del participante 3 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 Cedula de ciudadania  padre   del participante 4 2026-02-13 Andrea Monroy 

5 Tarjeta de Identidad  hermana  del participante 5 2026-02-13 Andrea Monroy 

6 Carnet de vacunacion 6 2026-02-13 Andrea Monroy 

7 Certificado  Afiliacion a salud 7 2026-02-13 Andrea Monroy 

8 Recibo publico 8 2026-02-13 Andrea Monroy 

9 2026-02-02 Formalización de cupo vigencia 2026 9 2026-02-13 Andrea Monroy 

10 2026-02-02 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 10- 11 2026-02-13 Andrea Monroy 

11 2026-02-02 Autorización para uso de imagen 12 2026-02-13 Andrea Monroy 

12 2026-02-04 Certificado valoracion integral 13 2026-02-13 Andrea Monroy 

13 2026-02-04 Certificado odontologico 14 2026-02-13 Andrea Monroy 

14 2026-02-05 Registro  de Novedades 03/02/2026 al 05/02/2026 15 2026-03-03 Andrea Monroy 

15 2026-02-24 Registro  de Novedades 09/02/2026 al 24/02/2026 16 2026-03-03 Andrea Monroy 

16 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 17 2026-03-03 Andrea Monroy 

17 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 18 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora
Nombres y 
apellidos: LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ Nombres y 

apellidos: MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):

Notas
Folio 
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  
la infancia 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-
013Versión: 3
Fecha: Memo 
I2024038858 - 
31/12/2024 Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO
Hoja No De

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL 1054575517 DARWIN ANDRÉS CEBALLOS JAIME

CONTENID
O

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2026-01-27 Testigo documental - FICHA SIRBE 1 2026-02-13 Andrea Monroy 

sistema de 
información misional 

SIRBE WEB 
https//sirbe.sdis.gov.

co

2 Registro civil del participante 2 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 Cedula de ciudadania  madre  del participante 3 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 Cedula de ciudadania  padre   del participante 4 2026-02-13 Andrea Monroy 

5 Carnet de vacunacion 5 2026-02-13 Andrea Monroy 

6 Sisben 6 2026-02-13 Andrea Monroy 

6 Consulta Afiliacion a salud Adres 7 2026-02-13 Andrea Monroy 

7 Recibo publico 8 2026-02-13 Andrea Monroy 

8 2026-02-02 Formalización de cupo vigencia 2026 9 2026-02-13 Andrea Monroy 

9 2026-02-02 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 10-11 2026-02-13 Andrea Monroy 

10 2026-02-02 Autorización para uso de imagen 12 2026-02-13 Andrea Monroy 

11 2026-02-16 Registro  de Novedades 13/02/2026 al 16/02/2026 13 2026-03-03 Andrea Monroy 

12 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 14 2026-03-03 Andrea Monroy 

13 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 15 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos:LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ Nombres y apellidos:MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):

Notas
Folio
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  
la infancia 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-
013Versión: 3
Fecha: Memo 
I2024038858 - 
31/12/2024 Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO
Hoja No De

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL  1016123960 EMA ANTONELLA CASTRO CORONADO  
CONTENID
O

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2026-02-02 Formalización de cupo vigencia 2026 40 2026-02-13 Andrea Monroy 

2 2026-02-02 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 41-42 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 2026-02-02 Autorización para uso de imagen 43 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 2026-02-02 Actualización  carne vacunas 44 2026-02-13 Andrea Monroy 

5 2026-02-16 Solicitud  de procedimiento 45 2026-02-13 Andrea Monroy 

6 2026-02-27 Registro  de Novedades 16/02/2026 46 2026-03-03 Andrea Monroy 

7 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 47 2026-03-03 Andrea Monroy 

8 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 48 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos:LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ Nombres y apellidos:MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):

Notas
Folio 46 El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la 
subdireccion para  la infancia 

Folio 
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  
la infancia 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo 
I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL  1188974886 HARBEY MATIAS FLOREZ SUAREZ

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-02-05 Testigo documental - FICHA SIRBE 1 2026-02-13 Andrea Monroy 

sistema de información 
misional SIRBE WEB 
https//sirbe.sdis.gov.co

2 Registro civil del participamnte 2 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 Cedula de ciudadania  madre  del participante 3 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 Cedula de ciudadania  padre   del participante 4 2026-02-13 Andrea Monroy 

5 Cedula de ciudadania  Abuela materna   del participante 5 2026-02-13 Andrea Monroy 

6 Cedula de ciudadania  Abuelo paterno  del participante 6 2026-02-13 Andrea Monroy 

7 Carnet de vacunacion 7 2026-02-13 Andrea Monroy 

8 Certificado  Afiliacion a salud 8 2026-02-13 Andrea Monroy 

9 Recibo publico 9 2026-02-13 Andrea Monroy 

10 2026-02-06 Formalización de cupo vigencia 2026 10 2026-02-13 Andrea Monroy 

11 2026-02-06 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 11-12 2026-02-13 Andrea Monroy 

12 2026-02-06 Autorización para uso de imagen 13 2026-02-13 Andrea Monroy 

13 2026-02-16 Registro  de Novedades 09/02/2026  al16/02/2026  14 2026-03-03 Andrea Monroy 

14 2026-02-24 Certicicacion odontologica 15 2026-03-03 Andrea Monroy 

15 2026-02-27 Registro  de Novedades 23/02/2026  al 24/02/2026  16 2026-03-03 Andrea Monroy 

16 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 17 2026-03-03 Andrea Monroy 

17 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 18 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos:LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ Nombres y apellidos:MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):

Notas
Folio 16 El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  la infancia 
Folio 
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  la infancia 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-
013Versión: 3
Fecha: Memo 
I2024038858 - 
31/12/2024 Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO
Hoja No De

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL 1020012745 JOAN FELIPE JARAMILLO PIÑEROS
CONTENID
O

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-11-07 Testigo documental - FICHA SIRBE 1 2026-02-13 Andrea Monroy 

sistema de 
información misional 

SIRBE WEB 
https//sirbe.sdis.gov.

co
2 Registro civil del participante 2 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 Cedula de ciudadania  madre  del participante 3 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 Cedula de ciudadania  padre   del participante 4 2026-02-13 Andrea Monroy 

5 Carnet de vacunacion 5 2026-02-13 Andrea Monroy 

6 Consulta Afiliacion a salud Adres 6-7 2026-02-13 Andrea Monroy 

7 Puntaje de sisben 8 2026-02-13 Andrea Monroy 

8 Recibo publico 9 2026-02-13 Andrea Monroy 

9 2026-02-02 Formalización de cupo vigencia 2026 10 2026-02-13 Andrea Monroy 

10 2026-02-02 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 11-12 2026-02-13 Andrea Monroy 

11 2026-02-02 Autorización para uso de imagen 13 2026-02-13 Andrea Monroy 

12 2026-02-02 Certificado  valoracion integral 14 2026-02-13 Andrea Monroy 

13 2026-02-02 Solicitud de procedimiento 15 2026-02-13 Andrea Monroy 

14 2026-02-02 Certificado Afiliacion a salud 16 2026-02-13 Andrea Monroy 

15 2026-02-27 Registro  de Novedades13/02/2026 17 2026-03-03 Andrea Monroy 

16 2026-02-27 Certificado  medico 18 2026-03-03 Andrea Monroy 

17 2026-02-27 Solicitud de procedimiento 19 2026-03-03 Andrea Monroy 

18 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 20 2026-03-03 Andrea Monroy 

19 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 21 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos:LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ Nombres y apellidos:MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):

Notas
Folio 17 El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la 
subdireccion para  la infancia 

Folio 
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  
la infancia 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-
013Versión: 3
Fecha: Memo 
I2024038858 - 
31/12/2024 Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO
Hoja No De

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL 1054575517 DOMINICK DERECK LOPEZ TOCORA 
CONTENID
O

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2026-01-26 Testigo documental - FICHA SIRBE 1 2026-02-13 Andrea Monroy 

sistema de 
información misional 

SIRBE WEB 
https//sirbe.sdis.gov.

co2 Registro civil del participante 2 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 Cedula de ciudadania  madre  del participante 3 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 Cedula de ciudadania  padre   del participante 4 2026-02-13 Andrea Monroy 

5 Cedula de ciudadania  abuela materna del participante 5 2026-02-13 Andrea Monroy 

6 Carnet de vacunacion 6 2026-02-13 Andrea Monroy 

7 Certificado  Afiliacion a salud 7 2026-02-13 Andrea Monroy 

8 Recibo publico 8 2026-02-13 Andrea Monroy 

9 2026-02-02 Formalización de cupo vigencia 2026 9 2026-02-13 Andrea Monroy 

10 2026-02-02 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 10-13 2026-02-13 Andrea Monroy 

11 2026-02-02 Autorización para uso de imagen 14 2026-02-13 Andrea Monroy 

12 2026-02-27 Registro  de Novedades 16/02/2026 15 2026-03-03 Andrea Monroy 

13 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 16 2026-03-03 Andrea Monroy 

14 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 17 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos:LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ Nombres y apellidos:MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):

Notas
Folio 15 El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la 
subdireccion para  la infancia 
Folio 
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  
la infancia 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo 
I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Hoja No De

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL 1110236600 ZOE NAHOMY VILLAMIL FRANCO

CONTENIDO

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-02-09 Testigo documental - FICHA SIRBE 1 2026-02-13 Andrea Monroy 

sistema de información 
misional SIRBE WEB 
https//sirbe.sdis.gov.co

2 Registro civil del participante 2 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 Cedula de ciudadania  madre  del participante 3 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 Cedula de ciudadania  padre   del participante 4 2026-02-13 Andrea Monroy 

5 Carnet de vacunacion 5 2026-02-13 Andrea Monroy 

6 Puntaje Sisbén 6 2026-02-13 Andrea Monroy 

7 Consulta Afiliacion a salud Adres: 7 2026-02-13 Andrea Monroy 

8 Recibo público 8 2026-02-13 Andrea Monroy 

9 2026-02-09 Formalización de cupo vigencia 2026 9 2026-02-13 Andrea Monroy 

10 2026-02-09 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 10-13 2026-02-13 Andrea Monroy 

11 2026-02-09 Autorización para uso de imagen 14 2026-02-13 Andrea Monroy 

12 2026-02-18 Registro  de Novedades 13/02/2026 al 18/02/2026 15 2026-03-03 Andrea Monroy 

13 2026-02-20 Registro  de Novedades 18/02/2026 al 20/02/2026 16 2026-03-03 Andrea Monroy 

14 2026-02-27 Registro  de Novedades 23/02/2026 al 24/02/2026 17 2026-03-03 Andrea Monroy 

15 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 18 2026-03-03 Andrea Monroy 

16 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 19 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y 
apellidos:

LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ 
Nombres y 
apellidos:

MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):
Notas
Folio 17  El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  la infancia 
Folio  
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  la infancia 



PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-
013Versión: 3
Fecha: Memo 
I2024038858 - 
31/12/2024 Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO
Hoja No De

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES 

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente REGISTRO CIVIL 1016123590 CARLY MAHELET BECERRA MALDONADO
CONTENID
O

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2026-02-06 Testigo documental - FICHA SIRBE 1 2026-02-13 Andrea Monroy 

sistema de 
información misional 

SIRBE WEB 
https//sirbe.sdis.gov.

co2 Registro civil del participante 2 2026-02-13 Andrea Monroy 

3 Cedula de ciudadania  madre  del participante 3 2026-02-13 Andrea Monroy 

4 Cedula de ciudadania  padre   del participante 4 2026-02-13 Andrea Monroy 

5 Carnet de vacunacion 5 2026-02-13 Andrea Monroy 

6 Sisben 6 2026-02-13 Andrea Monroy 

7 Consulta Afiliacion a salud Adres 7 2026-02-13 Andrea Monroy 

8 Recibo publico 8 2026-02-13 Andrea Monroy 

9 2026-02-06 Formalización de cupo vigencia 2026 9 2026-02-13 Andrea Monroy 

10 2026-02-06 Acuerdo de corresponsabilidad vigencia 2026 10-11 2026-02-13 Andrea Monroy 

11 2026-02-06 Autorización para uso de imagen 12 2026-02-13 Andrea Monroy 

12 2026-02-27 Registro  de Novedades 16/02/2026 13 2026-03-03 Andrea Monroy 

13 2026-02-27
Consentimiento informado  en el marco de la orientacion y 
acompañamiento psicososcial a familias 14 2026-03-03 Andrea Monroy 

14 2026-02-27 Observador del desarrollo integral del niño /niña 15 2026-03-03 Andrea Monroy 



Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos:LUZ  ANDREA MONROY SANCHEZ Nombres y apellidos:MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS 

Cargo: PROFESIONAL  EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Cargo: RESPONSABLE DEL SERVICIO 
Fecha de 
cierre del 
expediente 
(AAAA-MM-
DD):

Notas
Folio 13 El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la 
subdireccion para  la infancia 
Folio 
El registro de novedad se archiva  el ultimo dia habil del mes  segun lo indicado en el memorando I2023029041 del 26 de septiembre del 2023 de la subdireccion para  
la infancia 


